
企业开办申报流程指南 

1.进入“江苏政务服务”（https://www.jszwfw.gov.cn/）官网首页，

点击“开办专区”。 

2.“个人登录”后，选择所在区域，点击“新设名称申报”。 

  



3.填写公司名称相关信息，不符合标准的字号会即时报错，名称

查重无重复后点击下一步。 

4.新增投资人信息后，点击提交完成名称申报。 

  



5.点击“我的业务”，找到自主申报成功的名称，点击“市场主体登

记”。 

6.系统会显示关于“全链式”办理的提示，点击“确定”即可。 

 

7.系统会显示名称预留号及全称，确认无误，点击“下一步”即可。 

 
  



8.系统会显示公司设立方式说明，选择“一般申请”即可。 

9.系统会显示名称相关信息，确认无误，点击“下一步”即可。 



  



10.如实添加企业住所相关信息（选择电子签名后将在“住所（经

营场所）证明”处上传相关材料）。 

11.继续填报经营范围、经营期限等相关信息，填报完成后，

点击“下一步”。 

友情提醒：经营范围首项需与公司名称中的行业表述保持一致。其中，蓝色标注为一般

经营项目，领取营业执照后即可依法自主开展经营；红色标注为许可类项目，区分前置许可

与后置许可，前置许可需先取得批准文件方可登记对应经营范围，后置许可可先登记经营范

围，后续开展经营前依法办理相关许可；黄色标注为备案类项目，需按规定完成备案手续。 

 



  



12.添加股东信息，新增股东出资信息。 

友情提醒：根据新《中华人民共和国公司法》规定，出资期限最晚为 5 年。 

13.企业根据自身需求，设置内部管理机构，确认无误后，点击“下

一步”。 



  



14.继续完善其他相关人员信息（联络员、委托代理人、财务负

责人），填报完成后，点击“下一步”。 



  



15.企业根据自身需求，选择性填报“公章刻制”“银行预约开户”

“医保登记”“新办企业电子税务局”“电子税务局新办套餐”

“就业参保登记”“住房公积金企业缴存登记”“用电报装登记”

等相关信息，点击下一步，填报完成后，点击提交。 

 

  



  



  



16.所有信息均填报并提交后，系统界面会跳转至“待完善实名信

息”。点击“实名认证”。 

 

17.从 1 号开始，逐一点击“修改”。 

 

  



18.确认“国别（地区）”信息是否遗漏，如有遗漏，补充完善后选

择“保存”，如无遗漏，直接选择“保存”，继续确认下一条信息。 

19.所有人员实名信息均完善后点击“提交”，仅需耐心等待 20

分钟，待材料状态变为“申请成功，材料已生成”，即可根据企业

自身需求，选择签名方式，此处以电子签名为例。 

友情提醒：内资公司设立，选择“手工签名”需股东及法定代表人携带本人身份证原件至

办理窗口面签（地址：胡埭镇便民服务中心）。 

 



  



20.选择“电子签名”，需要根据提示，采集签名，并上传相关

人员主体资格证明，及企业住所材料（参考附件）。上传完成后，

点击“确定”即可。 

友情提醒：若企业经营范围涉及投融资，还需上传《远离非法集资承诺书》。 

21.材料状态变为“登记辅导中”，此时材料已进入“辅导系统”数据

库，等待登记机关辅导反馈即可。 

  



22. 此时，全体需实名认证的人员可在“支付宝”搜索“登记注册身

份验证”小程序——“查看待办事项”，完成自己的认证核验。 

 

23.若辅导通过，则材料状态变为“电子签名”。此时，可点击“签

名信息”，查看待签名人员名单。所有签名信息中自然人及企业

均需完成电子签名。 

【自然人】使用手机 APP“企业通”，完成电子签名。详细操

作如下： 



  



（1）个人登录后，区域切换到“无锡市”，点击“电子签名”。 

（2）点击“签名”，刷脸，签字，完成签名。 



【企业股东】通过“电子签名系统”进行电子签名。详细操作如下： 

 
（1）点击“登录”，点击“企业登录”，点击“扫码登录”。 

注意：签名未结束前不要关闭电脑界面 

 

 

 

 

 

 



（2）待签名企业法定代表人或授权使用人打开微信“电子营业执

照”小程序，点击“扫一扫”，扫描电脑页面二维码进行授权登录

（PIN 码默认为 123456，此时手机要确认登录状态，在全部完成

该企业电子签名全步骤前不要关闭）。 

 

 

 



（3）授权成功，电脑端会进入“电子签名系统”，电脑端点击

“电子签名”，手机端再次输入 PIN 码并“确认签名”，即完成“电

子签名”流程。 

 

 

 



24.签名成功后，则不再需要进行其他操作，材料会自动进入内

网，等待登记机关核准。核准完成后办理状态显示“准予登记”，

营业执照即办理成功。 

 

 



 


