
各社区（园区）、街道直属企事业单位、机关各部门：
为进一步规范政府投资小型建设项目招标投标活动，保护招标投标当事人的合法权益，确保小型建设项目工程质量，提高政府资金使用效益，结合我街道实际，提出如下意见：
一、指导思想

认真贯彻落实《中华人民共和国招标投标法》、《实施条例》及上级相关文件精神，充分体现“分级负责、监管到位、规范高效、竞争有序”的原则，加强政府投资小型建设项目招标投标环节的管理，进一步规范我街道建筑市场秩序，为建设优质、廉洁工程提供有力保障。
二、组织领导

（一）成立街道政府投资小型建设项目招标投标管理办公室，由建设办、财政所及各社区组成，工作地点设在建设办。街道政府投资小型建设项目招标投标管理办公室在街道政府投资建设项目成本控制领导小组领导下开展工作，负责全街道政府投资小型建设项目招标投标的统计分析、指导监督等工作。
（二）建设办负责对全街道小型建设项目的审图管理、招标投标程序等进行指导监督。财政所负责对全街道小型建设项目的建设资金使用情况进行指导监督；对全街道小型建设项目工程量清单编制、最高限价制定、合同管理等进行指导监督。
三、适用范围

（一）政府投资小型建设项目是指在街道范围内，凡是使用国有资金或集体资金的，投资预算额在10万元以上、50万元以下的房屋建筑工程、装修装饰工程、市政基础工程、道路交通工程、涂料和防水工程、绿化工程、消防工程和智能化工程、控源截污工程、水利工程等；10万元以上、50万元以下的电梯、门窗、路灯、防盗门等重要设备采购、安装工程；10万元以上、30万元以下的勘察、设计、监理、咨询等服务项目。
（二）政府投资小型建设项目一般采用邀请招标或政府采购的方式发包，但应具备下列条件方可实施：
　　1、建设项目已经立项或者建设方案已经获得批准；
　　2、有能够满足施工需要的施工图纸及技术资料；
　　3、建设资金已经到位或资金来源已经落实；
　　4、招标所需的其它条件已经具备；
5、已经报街道政府投资小型建设项目招标投标管理办公室登记。拟邀请招标的项目在发出招标通知书前五个工作日内，填写《滨湖区政府投资小型建设项目招标投标备案表》（附件1），报街道政府投资小型建设项目招标投标管理办公室登记。
邀请招标的具体操作规程由建设办依照相关法律、法规制定并监督实施。
（三）各社区（园区）、有关直属单位、机关各部门，投资预算额在3万元以上、10万元以下的房屋建筑工程、装修装饰工程、市政基础工程、道路交通工程、涂料和防水工程、绿化工程、消防工程和智能化工程、控源截污工程、水利工程等，但应具备下列条件方可实施：
1、施工单位在施工前必须签订施工合同；
2、项目施工结束后须进行结算审计；

3、施工单位须具备相应的施工资质。
（四）任何单位和个人不得将50万元以上依法必须公开招投标的项目化整为零或者以任何方式规避公开招投标。
（五）政府投资小型建设项目采用公开招标方式的，依照相关法律、法规、规章执行。
四、工作要求
（一）加强领导，落实责任。政府投资小型建设项目数量大、类型多，各单位各部门要高度重视招标投标工作，认真组织落实。街道相关部门要根据职责分工加强沟通协调，认真做好登记备案、指导监督工作。各单位各部门招标投标要坚持公开、公平、公正、择优和诚信的原则，切实履行好对街道小型建设项目招标投标的领导、审核、监督和协调职能。建设办作为小型建设项目招标投标的实施主体，要根据国家相关法律法规和操作规程，规范做好小型建设项目的招标、投标、开标、评标、定标和档案等工作，确保招标投标工作顺利进行。
（二）加强监督，严肃纪律。街道政府投资小型建设项目招标投标管理办公室每年要组织对全街道已登记的小型建设项目进行抽查，抽查量不少于登记项目总数的20%。同时邀请人大、政协及其它监督机关对小型建设项目招投标工作进行监督检查。对违反本意见和相关操作规程规定的，由小型项目管理办公室报街道纪工委追究相关单位和责任人的责任，视情节轻重给予党纪政纪处分，构成犯罪的依法追究刑事责任。
（三）加强宣传，营造氛围。规范小型建设项目招标投标工作既是加强政府投资建设项目成本控制的重要内容，又是加强源头预防，推进反腐倡廉建设的重要举措。各单位、各部门要本着对工程负责、对干部负责的态度，抓好宣传发动，统一思想认识，规范操作程序，为推进小型建设项目招标投标工作顺利实施营造良好氛围。
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